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Formulario de requisitos para ingreso laboral - Personal Administrativo y de Apoyo Académico (Régimen Laboral LOES)

El presente formato debe ser llenado de forma digital y transformado a pdf para que sea firmado electronicamente.

FECHA DE ENTREGA DE DOCUMENTACION:

APELLIDOS Y NOMBRES:

No. DE IDENTIFICACION:

UNIDAD / DEPARTAMENTO:

REGIMEN LABORAL:

DOCUMENTACION

Formulario “Hoja de vida ESPE” con foto tamafio carné y debidamente firmado.

VERIFICACION
sl NO APLICA

1 (https://uth.espe.edu.ec/servidor-publico/)

2 |Copia de cédula de ciudadania o pasaporte.

3 |Copia de certificado de votacién correspondiente a la Ultima eleccion.

Copia de documento habilitante que certifique la condicion de persona con capacidad

4 |especial o vulnerabilidad (Personal o Familiar) determinada por los organismos competentes.

5 Registro del titulo SENESCYT
(https://www.senescyt.gob.ec/web/guest/consultas )

En caso de no poseer titulo registrado en la SENESCYT y/o estar cursando algun nivel de
estudios

6 | Certificado del ultimo afio/ semestre aprobado; y/o,

- Certificado de Bachiller
(https://servicios.educacion.gob.ec/titulacion25-web/faces/paginas/consulta-titulos-
refrendados.xhtml)

7 |Copia de cursos de capacitacién (Ultimos cuatro afios)

8 |Copia de certificados experiencia D D

9 |Copia de publicaciones en revistas indexadas, revistas, libros, con cédigos: ISBN, ISSN, DOI. D D
Registro de filiacion institucional en:

1. Google Scholar o Google Académico

10 ]2, orRCID
3. ResearchGate

11 [Certificado Bancario

12 Registro de no tener impedimento legal para ejercer cargo publico
(https://certificadoimpedimento.trabajo.gob.ec/Busquedalmpedido/)

13 Formulario electronico de declaracién patrimonial jurada firmado - Inicio de gestion
(https://servicios.contraloria.gob.ec:4443/cge_arquitecturaonline_web/wFLogin.aspx?opc=1)

14 Constancia de otorgamiento de la declaracion patrimonial jurada firmada - Inicio de gestion
(https://servicios.contraloria.gob.ec:4443/cge_arquitecturaonline_web/wFLogin.aspx?opc=1)
Formato de acumulacion de décimos (https://uth.espe.edu.ec/servidor-publico/)

15
Reporte tiempo de servicio por empleador del IESS

16
Formulario de Gastos Personales y formulario 107 del Gltimo empleador en caso de haber

17 |laborado bajo relacion de dependencia.

Certificado de afiliacion al IESS  (https://www.iess.gob.ec/afiliado-

18 |web/pages/opcionesGenerales/certificadoDeAfiliacion.sf)

Formato de continuidad de Fondos de Reserva adjuntando el aviso de salida del IESS

19 |(https://luth.espe.edu.ec/servidor-publico/)

Los documentos deberan ser legalizados con firma electrénica y subidos en el siguiente link

20 (https://forms.gle/BWsQ4CanEmG3feSU7):

Formato Administrativos

Los documentos sefalados anteriormente son imprescindibles para la contratacion. No se recibird documentacién incompleta.

NRO.

DOCUMENTOS DE SALUD Y SEGURID.

OCUPACIONAL

Certificado de aptitud
- Exdmenes a realizarse (https://uth.espe.edu.ec/servidor-publico/)
- Agendar cita con la Dra. Elizabeth Ruiz, al correo electrénico ceruiz2@espe.edu.ec

FECHA ENTREGA

Certificado de trabajo social
- Agendar cita con la Lcda. Andrea Cajas, al correo electrénico aecajas1@espe.edu.ec

Nota 2:

Estos certificados deberan ser presentados en el plazo méaximo de 30 dias posteriores a la fecha de incorporacion a la Institucion.

ENTREGADO POR:

RECIBIDO POR:

Firma:

Apellidos y nombres:

Observaciones:

Actualizado al: 28/11/2023
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